UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BA NGAC Poc lap - Tu do - Hanh phtc
S6:90 /QP-UBND Ba Ngac, ngay 28 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc kién toan phan cong nhiém vu ciia Chii tich, Phé Chi tich va Uy
vién, cac cong chirc chuyén mon thugc khoi Uy ban nhian dian xa nam 2023

UY BAN NHAN DAN XA BA NGAC

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludt
sita doi, bo sung mét s6 Piéu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt 76 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cur Lugt Can bg, cong chuc ngay ngay 13/11/2008;

Can cir Nghi dinh s6 08/2016/NP-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phii
quy dinh SO lwong Pho Chu tich Uy ban nhan ddn va quy trinh, thu tuc bau, tir
chirc, mién nhiém, bdi nhiém, diéu dong, cdach chirc thanh vién Uy ban nhdn
dan;

Can cir Nghi dinh s6 92/2009/NP-CP ngay 22/10/2009 ciia Chinh phii
quy dinh vé chire danh, sé lwong, mot s6 ché do, chinh sach doi véi can bo, cong
chircc & xd, phwong, thi tran va nhitng ngwoi hoat déng khéng chuyén trach ¢
cap xa,

Can cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/12019 cua Chinh phu quy
dinh sira doi, b6 sung mét sé quy dinh vé cdn b, cong chirc cdp xd va n nguoi
hoat dong khong chuyén trach o cdp xd, & thon, té dan pho;

Can cir Thong tu SO 13/2019/TT-BNV ngay 06/]]/20]9 cua Bo truong Bo
Néi vu Huéng ddan mét sé quy dinh vé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat
déng khéng chuyén trich & cdp xd, & thén, t6 ddn pho;

Can cit Quyét dinh s6 01/2021/0D-UBND ngay 16/8/2021 ciia UBND xd
Ba Ngac vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhdn déan X3, nhiém ky
2021 — 2026;

Xét d@é nghi ciia cong chire Vin phong - Thong ké xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Phan cong nhiém vu cua Chu tich, Pho Chu tich va ny
vién, cac cong chirc chuyén mon thudc khdi Uy ban nhan dan xa nam 2023, cu
thé nhu sau:

1. Pong chi Pham Vin Thwong, Chii tich Uy ban nhin dén xi

a) Phuy trach chung, chiu trach nhiém truéc Pang uy va HDND x4 vé quan
Iy Nha nudc trén dia ban xa, lanh dao va diéu hanh toan dién cac mat cong tac
cua Uy ban nhan dan, cac thanh vién Uy ban nhan dan x4, t6 chtrc thuc hién
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Hién phap, phap luat, cac van ban co quan Nha nude cap trén va Nghi quyet cua
Pang ty, Hoi ddng nhan dén; triéu tap, diéu hanh cac phién hop ctia Uy ban
nhan déan xa, chi dao cac hoat dong d6i noi, ddi ngoai cua Xa.

b) Chi dao, t6 chtrc thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém
vu, quyen han ctia Uy ban nhan dan xi dugc quy dinh tai Luat T6 chirc chinh
quyén dia phuong.

c) Truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vyc, quy hoach, ké hoach téng thé
phat trién kinh té - xa hoi; quy hoach phat trién cac nganh, linh vuc san xuat chi
yéu; muyc tiéu déu tu xdy dung co ban; quyét dinh phé duyét cac dé an, du an
phat trién kinh té - xa hoi, quy hoach st dung dat, dy toan ngén sach Nha nudc
hanh nam va tai san, cai cach hanh chinh, chinh quyén dia phuong; phat trién
nguon nhan lyc, dia gidi hanh chinh, thi dua khen thudéng.

d) Truc tiép theo doi va chi dao cac bd phan chuyén moén: Cong an, Quan
su, Van phong - thong ké; Tai chinh - ké toan, Tu phép - ho tich, Thi dua - khen
thudng.

2. Pong chi Pham Vin Dw, Phé Chii tich Uy ban nhéan dén xa

DPuogc phan cong chiu trach nhi€ém trudc Uy ban nhan dan xa va Chu tich
UBND x4 vé thuc hién nhiém vu dbi véi cac linh vuc sau:

a) Thuc hién pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc cia Pho Chu tich
Uy ban nhéan dan dugc quy dinh tai Luat T6 chuc chinh quyén dja phuong.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc: Nong nghi¢p, 1am nghiép,
thity loi, phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan, xay dung néng moéi, giam
nghéo nhanh va bén ving, nudc sach ¢ nong thon, thong ke, tai nguyén va moi
truong, lang nghé truyen thong, dinh canh - dinh cu, phat trién kinh té ho, kinh
té trang trai, kinh té tap thé, phong chay chita chay; lao dong, xa hoi, cac d6i
tuong chinh sach va nguoi co cong, bao hiém y té, cong tac dan véan chinh
quyen.

¢) Truc tiép theo dbi va chi dao cac bd phan chuyén mon: Pia chinh ndng
nghiép va moi truong; Vian hoa - xa hoi, thuong mai dich vy, Dai truyén thanh,
t6n giao va dan toc, van thu - luu trit, giao thong — thity loi — khuyén nong - thi
y — Co s0.

d) Giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén giai quyét.

d) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

3. Pong chi Trwong Anh Phat, Chi huy Truwéng BCHQS x4, phu trach
cac linh vuc:

- Lam cong tac td chuc thuc hién nghi L& chao c& va hat Quéc ca trudc
tru s6 UBND x4, thir Hai hang thang.

a) Chiju trach nhiém trudc Uy ban nhan dan x4, Cha tich Uy ban nhan dan
xa va trudc phap luat vé chirc nang, nhi€ém vy, quyén han cua co quan, don vi
phu trach.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép x4 to chuc thye hién nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan dan xa cac linh vuc qudc phong, quan sy trén dia
ban xa theo quy dinh cta phap luat.
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¢) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé dan
quan tu vé, quc phong toan dan, nghia vu quan sy va cac van ban cé lién quan
clia co quan c6 thim quyen.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4. Pong chi Pham Vin Khéi, cong chirc Vin phong - Théng ké x4,
phu trach theo doi linh vuc sau:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa t6 chirc thuc hién cac nhiém vu,
quyen han ctia Uy ban nhan dan cip x4 trong céc linh vyc: Vin phong, thong ké,
cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh cua phép luat.

b) Truc tiép thuce hién cac nhi€ém vu sau:

- Tham muu, gilp Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
chuan bi cac diéu kién va phuc vu tai cac ky hop HDND; c4c hoat dong thuong
Xuyén ctia Hoi dong nhan dan xa.

- Tham muu, t6 chuc trién khai thuc hién cong tac Cai cach hanh chinh,
kiém soat TTHC va chi s6 Cai cach hanh chinh cap xa, hé théng quan 1y chat
lugng theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015, phong chdng tham nhiing.

- Tham muu trién khai thuc hién co ché “mét cira” V& “mét cira lién
thong” tai UBND xa va bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luat.;
quan 1y, theo doi cong tac thu phi, 1€ phi tai co quan.

- Tham muu, theo d&i viéc thuc hién quy ché dan chii co sd; Cong tac Dan
vén chinh quyén.

- Tham muu t6 chtic cong tac ddi thoai gitta Chu tich va Nhan dan bao
dam dtng quy dinh; theo ddi, tong hop cac ¥ kién, kién nghi ctia Nhan dan vé
cac ndi dung lién quan cong tac lanh dao, diéu hanh cta chinh quyén.

- Tham muu, trién khai thuc hién Quyét dinh 48/2021/QD-UBND ngay
22/9/2021 ctia Chu tich UBND tinh Quang Ngdi vé Ban hanh Quy dinh mét sb
bién phap chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh trong doi ngil can bo, cong
chtic, vién chuic cta tinh Quang Ngdi. Thuc hién chadm cong, theo dbi ché do
nghi phép nam va tham muu giai quyét ché d¢6 cho CBCC dung quy dinh.

- Tham muu thuc hién cong tac ké khai tai san cho cac chirc danh can bg,
cong chirc xa dinh ky hang nam va ndp vé UBND huyén dung thoi gian qui
dinh. quan ly phan mém quan 1y cong churc, cap nhat kip thoi cac thong tin thay
d6i theo phan cap quan ly.

¢) Tryc tiép phu trach cong tac ung dung Cong ngh¢ thong tin va tung
budc xay dung chinh quyen cap xa; quan tri mang LAN, mang internet co quan;
tham muu viéc mua sam, trang bi, sira chita cac thiét bi CNTT, dién tir va phan
mém CNTT; quan 1y va tham muu cong tac khai thac, sir dung cac phan mém
tng dung CNTT. Chuén bi cac phuong tién, ky thuat phuc vu cac cudc hop, hoi
nghi truc tuyén t6 chirc tai xa.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dén cip x4 giao.

5. Pong chi Pham Viin Ty, cong chirc Vin phong - Thong ké xa, phy
trach theo doi1 Iinh vuc sau:
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a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa t6 chirc thuc hién cac nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan déin cp x4 trong cac linh vuc: Van phong, thong ké,
thi dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh cua phap luét.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Chu tri, phdi hop va theo ddi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té -
x4 hoi; tong hop két qua thuc hién céc chi tiéu phat trién kinh té - x& hoi theo
quy dinh cta phap luat.

- Xay dung chuong trinh cdng tac tuan cia HDND va UBND x4, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat caa HDND va UBND, cua Chu tich Uy ban nhan dan
Xa.

- Xay dung céc chuong trinh céng tac thang, quy, nam cia UBND Xa.

- Tham muu Xay dung bao céo thang, bao cao quy, bao cao nam va bao
c4o dot xuat cia UBND x4 dung thoi gian quy dinh.

- Phuy trach cong tac tiép cong dan, nhan don thu khiéu nai, té cdo va
chuyen dén Thuong tryc HO1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai
quyét theo tham quyén.

- Du va ghi bién ban cac cudc hop Thanh vién Uy ban, cudc hop cua
UBND x4; xay dung thong bao két luan sau céc cudc hop.

- Tham muu cong tac Noi chinh, t6 chirc va Nhan su. Quan 1y ho so can
b, cong chirc va CB KCT x4, bo sung hd so hang nim theo quy dinh.

- Theo ddi bién dong s6 luogng, chat luong can bo, cong chire x4.

- Tham muu, theo ddi cong tac thi dua, khen thuong, Ky lut.

- Tham muu viéc mua sam, sita chira trang thiét bi tai san co quan; mua
sam Vin phong pham, cong cu dung cu. Phdi hop danh gia két qua thyuc hién
quy ché quan 1y tai san cong theo quy dinh.

¢) Kiém cong tac Thu quy - Van thu - Luu trit, quan 1y céng vin dén, di
va theo ddi viéc xir 1y, van hanh vin ban trén phan mém iOffice theo qui dinh.

- Du thdo cac van ban quan 1y, diéu hanh ctia UBND xi theo sy phan
cong cua lanh dao. Theo doi va truc tiép don déc céan bo, cong chtrc thuc hién
chuong trinh cong tac tudn, thang, quy, nam; kiém soat cac van ban di cua
UBND xa trén linh vuc dugc phan cong.

- Quan 1y, sir dung con dau; tiép nhan céng vin dén, di, sao (quét) vin
ban, dong dau, vao s, vao mdy, theo ddi, phat hanh va luu van ban theo ché do
“Mat” va thong thuong theo quy dinh cia phép luat.

- Tham muu, theo d&i viéc trién khai t6 chtrc thuc hién cac van ban cta
cap trén, cia HDND va UBND xa.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luidt chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan cép x3 giao.

6. Pong chi Pham Vin Nhanh, cong chirc Tw phap - H) tich xa, phu
trach theo doi cac linh vuc sau:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhin din x3 t6 chuc thuc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc tu phap va ho tich theo quy
dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu, pho bién, gido duc phép luat; quan ly
th sach phap luat, xay dung xi dat chuan tiép can phap luat; t6 chirc phuc vu
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nhan dan nghién ctru phéap luat; theo ddi viéc thi hanh phap luat va to chie ldy ¥
kién nhan dan trén dia ban x4 trong viéc tham gia xay dung phép luat dung va
quan 1y co sé dit liéu vé ho tich trén dja ban.

- Thye hién nhiém vu cong tac tu phap, hé tich, chimg thyuc, chimg nhan
va theo di vé& qudc tich, nudi con nudi; sé luong, chat lugng vé dan sb trén dia
ban x4 theo quy dinh cua phap luat; phdi hop véi cong chitc Vian hoa — xi hoi
hudng dan xay dung huong uéc, quy udc & thon va cong tac gido duc tai xa.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

7. Pong chi Pham Vin Hem, cong chitc Tw phap - Ho tich xi, phy
trach theo doi cac linh vuc sau:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chic thuc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dén x4 trong linh vuc tu phap va ho tich theo quy
dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu, pho bién, gido duc phap luat; quan ly
ti sach phap luat, xay dung xa dat chuan tiép can phap luat; to chuc phuc vu
nhan dan nghién ctru phéap luat; theo ddi viée thi hanh phap luat va to chic lay y
kién nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xdy dung phép luat.

- Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan cip x bao céo co quan c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh; tham gia cong tac thi hanh 4n déan sy trén dia ban xa.

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai o co
so; xUr Iy vi pham hanh chinh, gitip Uy ban nhan dan xi xay.

- Pam nhén nhiém vu (T6 chirc Van phong - Pang ty).

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

8. Pong chi pham Vin Thé, cong chirec Tai Chinh — Ké toan x4, phu
trach theo doi cac linh vuc sau:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chic thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc tai chinh, ké toan trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vy, xay dung dy toan thu, chi ngan sach
cap x4 trinh cdp c6 tham quyén phé duyét; to chirc thuc du toan thu, chi ngan
sach va cac bién phap khai thac ngudn thu trén dja ban x4.

- T6 chiic thyuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan
clia co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngan sach cap x4 va thuc hién bao cao
tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh ctia phap luat.

- Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap x4,
ké toan cac qu¥y chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat,
tién gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san. ...) theo quy dinh cua phép
luat;

- Chu tri, phdi hgp voi cong chirc khac quan ly tai san cong, kiém tra,
quyét toan cac dy an dau tu xay dung thudc thim quyén quéan 1y ctua Uy ban
nhan dan xa theo quy dinh cua phdp luét.
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- Kiém tra cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo diing quy dinh, t chirc
thuc hién theo huéng dan cta co quan tai chinh cép trén, phu trach man thu, chi
ngan sach nha nudc.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

9. Pong chi Pham Thi Thu Hién, cdng chirc Tai chinh — Ké toan xa,
phu trach theo doéi cac linh vuc sau:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chtrc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc tai chinh, ké toan trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thyc hién cac nhiém vy, xdy dung ké hoach thyc hién, du
toan, kiém tra, quyet toan cac chuong trinh, du 4n phat trién kinh té - xa hoi
thudc thim quyén cta Uy ban nhén dan xa theo quy dinh cua phap.

- Kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay dung thudc thim quyén quan
Iy cua Uy ban nhan dan xa theo quy dinh cta phap luét.

- Tham muu xay dung Chuong trinh myc tiéu qudc gia vé phat trién kinh
té x4 hoi ving déng bao dan toc thiéu s6 va mién ndi giai doan 2021 - 2030.

- Tham muu 1ap ké hoach va trién khai thuc hién cho ting nim, timg giai
doan va trung han vé cong tac hd trg hop phan san xuat tir nguon vén thudc cac
Chuong trinh, 30a va NTM...

- Thyc hién chi tién theo 1énh chuan chi; thyc hién theo quy dinh vé quan
Iy quy tién miat va giao dich d6i véi Kho bac Nha nudc vé xuat nhap quy, phu
trach man du an thudc cac chuong trinh c6 lién quan.

- B&o cdo tai chinh, ngan sach linh vyc chuong trinh du an dang quy dinh.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

10. Pong chi Pham Vin Hudng, cong chirc Pia chinh - NN-XD&MT
X8, phu trach theo doi céc linh vyuc sau:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chic thuc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhin dan x4 trong cac linh vuc: Pat dai, dia gidi hanh
chinh, xay dung, giao thong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cic nhiém vu sau:

- Tham muu cong tac thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, 1ap so sach cac
tai liéu va xay dung cac bao cdo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, cong tac quy
hoach, xay dung, giao thong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

- Théng ké, kiém ké dat dai hang nam, quan 1y so dia chinh, s6 muc ké,
ban d6 dia chinh va ho so dia gidi hanh chinh.

- Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xdy dung thudc tham
quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan x3.

- Chu tri, tham muu phdi hop v6i cong chuce khac thye hién cac thu tuc
hanh chinh trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac minh nguon gbc, hién
trang dang ky va su dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va b1en dong vé
dat dai trén dia ban; xdy dung cac ho so, vin ban vé dat dai va viéc cp phép cai
tao, xdy dung cac cong trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhéan dan
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xd quyét dinh hodc bao cao Uy ban nhan dan cip trén xem xét, quyét dinh theo
quy dinh cua phép luat.

- Chu tri, phéi hop véi cong chire khac thyc hién cac thi tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot cira”: thuc hién céc thi tuc
hanh chinh trong viéc tlep nhén va tra két qua theo co ché “Mot cira” dé thim
tra, xac minh ngudn gdc, hién trang dang ky va str dung dat trén dia ban xa dung
theo quy dinh cua Phap Luét. o ’

- Tham muu cho UBND xa hoa giai tranh chap dat dai (Pat & tai nong
thon) trén dia ban xa.

- Glup UBND, xdy dung Chwong trinh nong thon moi, muc tiéu quoc gia
vé phat trién kinh té xd héi viing dong bdo dan toc thiéu s6 va mién niii giai
doan 2021-2030; Chu’O’ng trinh muc tiéu quoc gia giam nghéo nhanh va bén
vitng lién quan (vé giao thong, 14m nghiép, dat nha ). ,

- Tham muu, tong hop cdng tac phong chong thién tai va tim kiém ctru
nan, phoi hop ra soat cong cu st dung trong cong tac phong chong thién tai, tim
ki€m ctru hd ctru nan xa.

c) Thuc hién cz}c nhiém vu khéc, theo quy dinh cta phéap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

11. bong chi Pham Van Cuw, cong chirc PC-NN-XD&MT xa, phu trach
theo doi cac linh vuc sau:

a) Phu traich Nong nghi¢p va Moi truong; Xay dung nong thon méi:
Tham muu, giap UBND xa td chuc thuc hién nhiém vu, quyén han cuia UBND
x4 vé linh vuc trong trot, chin nudi, dit nong nghiép va tai nguyén moi trudong.
Kiém nhiém cong tic xdy dung nong thén méi va hd trg hop phan san xuét
thudc tir cac ngudn vén chuong trinh phét trién kinh té xa hoi ving déng bao
dan toc thiéu s6 va mién nui giai doan 2021-2025.

b.)Truc tiép thuce hién cac nhi€ém vu sau:

- Truc tiép tham muu vé linh vuc san xuat Nong nghiép, dinh huéng va dé
xuét phat trién cac mé hinh tréng trot, chin nudi c6 thu nhép cao va bén viing;
thuong xuyén td chirc van dong nhan dan bao v€ moi truong.

- Chiu trach nhiém vé viéc khai thac, béo vé nguén tai nguyén khoang san
va moi truong trén dia ban xa.

- Tham muu 1ap ké hoach va trién khai thuc hién cho timg nam, ting giai
doan va trung han vé cong tac hd trg hop phan san xuat tir ngudn vén Chuong
trinh muc tiéu qubc gia xay dung nong thon mai.

- Phéi hop véi cac thanh vién trong Ban quan 1y nghién ctru, dé xuat cac
co ché chinh sach va phéi hop lién nganh dé thyc hién c6 hiéu qua chuong trinh
muc tiéu Qudc gia vé xay dung noéng thon méi giai doan 2021-2025. Tham muu
truc tiép giup Ban quan 1y xay dung bio cao cho cép trén theo dinh ky va dot
Xuat.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan cép x3 giao.
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12. Pong chi Pham Vin Tuin, cong chirc VH&XH (LPTBXH) x4,
phu trach theo doi cac linh vuc sau:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa to chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan cap x4 trong cac linh vuc: Vin hoa, thé duc, thé
thao, du lich, thong tin, truyen thong, lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, gido
duc, tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh
cua phép luat;

b) Truc tiép thuc hi¢n cac nhiém vy sau:

- T6 chtc, theo ddi va bao cido vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y té, gido duc, gia dinh va tré em trén dia ban; t6 chuc thyc hién
viéc xay dung doi séng vin hoa ¢ cong dong dan cu va xay dung gia dinh van
héa trén dia ban.

- Thyc hién cac nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x4
hoi ¢ dia phuong.

- Théng ké dan so lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
tong hop, bao céo vé sé lugng va tinh hinh bién dong cac d6i twong chinh sach
lao dong, nguoi co cong va xa hoi; tin ngudng, ton gido, dan tdc va thanh nién;
theo di, dén doc viée thuc hién va chi tra cac ché d6 doi véi nguoi huong chinh
sach xa hdi va nguoi cd cong; quan ly nghia trang 1i€t si va cac cong trinh ghi
cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hdi va chuong trinh x6a doi,
giam ngheo trén dia ban.

- Tham muu thuc hién cac chinh sach ving dong dong bao dan tdc thiéu
sO va mién nui.

- Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac va Truong thon, T trudng to dan
pho xay dung huong udc, quy udc ¢ thon, to dan pho va thuc hién cong tac giao
duc ta1 dia ban.

Phu trach An toan thong tin mang xa Ba Ngac.

c¢) Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Piéu 2. Quan hé trach nhiém giira Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy
ban nhén dan, cong chirc xa.

1. Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhin din x4 thyc hién theo
Quy ché lam viéc ctua Uy ban nhan dan x3 Ba Ngac.

2. Pho Chu tich UBND x4, gitip Chu tich va thay mat Chu tich Uy ban
nhan déan xa chi dao diéu hanh céc linh vuc cong tac thudc pham vi nganh, linh
vuc phu trach; Chi dao, huong dan, kiém tra, d6n doc cac bd phan chuyén mon,
cac Trudng thon trong viéc thuc hién cac chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh
sach, phap luét cia nha nudc va cac quy dinh cua Pang uy, Hoi dong nhan dan,
va Uy ban nhan dan xa trong linh vuc minh phu trach, thay mat Chu tich Uy
ban nhan dan x4 ky cac vin ban theo sy Uy quyén ctia Chu tich; ky cac vin
ban giai quyét khiéu nai, t6 cdo va cac vin ban giai quyét cong viéc thudc
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linh vuc phuc trach. Pho Chu tich chiu trach nhiém truéc Cha tich Uy ban
nhan x3 vé cac quyét dinh li€n quan dén viéc thuc hién nhiém vu duge Chu
tich phan céng. Pong thoi, bao cdo, xin ¥ kién Chu tich thay khi can thiét.

3. Cac Thanh vién UBND xa va cong chttc chuyén moén, chu dong xay
dung chuong trinh cong tac (lich cong tac tuan) thang, quy, nim theo linh vuc
dugc phan cong, bao cao cho Chu tich, Pho Chu tich, chi dao xay dung chuong
trinh cong tic chung cua Uy ban nhan dan xi. T6 chirc thuc hién tét chuong
trinh cong tac, dinh ky béo céo két qua voi Chu tich va tap thé Uy ban nhan dan
x4 tai cac phién hop ctia Uy ban nhan dan xa.

4. Can cir tinh hinh thuc t& va nhu cau cong tac cua dia phuong, Chu tich,
quyét dinh diéu chinh nhiém vu gitra Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dén, cong
chirc chuyén mén khi can thiét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh trudc day da ban hanh.

Piéu 4. Vin phong — Théng ké, cac bd phan chuyén mon, cac nganh co
lién quan va cac 6ng (ba) c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: T™. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén;

- Phong Noi vu;

- TT Déang uy x3;

-TT HDND xi;

- CT, cac PCT UBND x&;
- MT& cac Hoi doan thé;
- Luu: VP, Ty.
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